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Nota: Acest document contine informatii care sunt proprietatea Teatrul Municipal “Matei Visniec” Suceava si
este destinat utilizarii exclusive pentru propriile cerinte. Utilizarea integrala sau partiald a acestei proceduri in
orice scop sau activitate sau reproducerea partiala sau integrald in orice publicatie si prin orice procedeu
(electronic, mecanic, fotocopiere, microfilmare etc) este interzisa fird acordul scris al conducerii Teatrul

Municipal “Matei Visniec” Suceava.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei

Elemente
Nr. privind

Crt| responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 Elaborat Lacatusu Doina Consilier 22.06.2020 %O' /
2 Avizat Mihaescu Oana Alina Director spectacole, programe si proiecte 22.06.2020 N
Steiciuc Carmen ;
L
3 Aprobat Veronics Manager 23.06.2020 5 M

2. Formular de evidenta a modificarilor

Numarul Data Avizul
v editiei / editiei / Com}fon_e lfta Descrierea modificarii conducatorului
C A T revizuita 2 g
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 23.06.2020 X X Favorabil
3. Formularul de distribuire/difuzare
Data
Nr. Scopul . . Data Data fol, L &
Crt  difuzarii Compartiment Nume si prenume primirii retragerii mi‘:rani in Semnatura
vigoare e
Aplicare, Steiciuc Carmen L
1 el Management Veronica 23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020 M,J)W"
Aplicare, P
2 Evidentd, Compartiment Resurse Umane Lacatusu Doina 23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020
Arhivare e

Aplicare,  Direcfia spectacole, programe si <oy Oana Alina  23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020
Informare proiecte

ABTIERS Compartiment Marketing,
4 P *  Comunicare, Imagine si Relatii =~ Vuerich Iulia Catdlina 23.06.2020 07.05.2018 23.06.202 w
Informare A
publice
Aplicare, Compartiment Programe, Vitega Narcisa - / 71( E
< Informare Proiecte culturale Amedeia 23:06.2020107.05.2015) 25.06.2020 b[ 0/
pa o

g A Aplicare, ' Compartimentul Achizitii Publice | o, io0 anca Alina | 23.06.2020 07.05.2018| 23.06.2020
Informare si Investitii

i /
7 Aplicare, o bartimentul Administrativ.  Ursache Liliana Alina  23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020 / v
Informare v

Aplicare, Compartimentul Financiar Bocéanet Narcisa

8 il [ 2o - 23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020

g | Aplicare, |, ohil sef Pascirita Liliana 23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020
Informare J

10 Aplicare, Compﬂartiment Secretariat si Teo@oreanu Madalina- 23.06.2020 07.05.2018 23.06.2020
Informare arhiva Maria

4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Stabileste cadrul organizatoric care sa permita efectuarea triajului epidemiologic a publicului in vederea
accesului la evenimente/actiuni culturale organizate in aer liber.

4.2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
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activitati.
4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5 Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationali:

Prezenta procedura se refera la triajul epidemiologic al specatatorilor participanti la evenimente/actiuni
culturale organizate in aer liber.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind proceduraté distinct in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depinde prevenirea si controlul raspandirii COVID-19.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Compartiment Resurse Umane
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii

- Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii In munca cu modificérile si completérile ulterioare

- Ordonanta Nr. 21/2007 din 31 ianuarie 2007 privind institutiile si companiile de spectacole sau concerte,
precum si desfagurarea activitatii de impresariat artistic

- Legea nr. 353 din 03/12/2007 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 21/2007 privind institutiile si
companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea activitatii de impresariat artistic

- Ordonanta de urgenta nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice de culturd cu modificarile
si completarile ulterioare

-Ordinul nr. 2941/1120/2020 privind masurile pentru prevenirea contaminarii cu noul coronavirus SARS-
CoV-2 si pentru asigurarea desfasurarii activitatilor in conditii de siguranta sanitara in domeniul culturii
-Hotérérea nr. 476 din 16 iunie 2020 privind prelungirea starii de alerti pe teritoriul Romaniei si méasurile
care se aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice:

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Managerului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative

- Norme interne ale institutiei

- Codul de conduitd al entitatii publice

- Instructiuni proprii de securitate si sanatate In munca pentru pregétirea/desfidsurarea spectacolelor la
inaltime

- Masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID- 19
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7. Definitii si abrevieri

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

18.

14.
15,

16.

17.

18.

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura

de lucru)

Aprobare

Verificare

Editie procedura

Revizie procedura

Sanatate publica

Promovarea sanatatii

Supravegherea

Evaluarea riscurilor pentru
sanatate

Controlul in sédnatate publica

Principiul precautiei

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Temperatura corpului

Termometrul INTEC HM-568B

Febra

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem gi proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Confirmarea scrisa, semnéatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ca sunt satisficute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificirile
din structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implic de regula
sub 50% din continutul procedurii;

Starea de sanatate a populatiei in raport cu determinantii stirii de sinitate:
socio-economici, biclogici, de mediu, stil de viatd, asigurarea cu servicii de
sanatate, calitatea si accesibilitatea serviciilor de sanatate.

Procesul care ofera individului si colectivitatilor posibilitatea de a-si controla si
imbunététi sdnatatea sub raport fizic, psihic si social si de a contribui la
reducerea inechitatilor in sanéatate.

Activitatea de colectare sistematicd si continud, analiza, interpretarea si
diseminarea datelor privind starea de séndtate a populatiei, bolile transmisibile si
netransmisibile, pe baza cédrora sunt identificate prioritatile de sanatate publica si
sunt instituite masurile de prevenire si control.

Estimarea gradului In care expunerea la factorii de risc din mediul natural, de
viatd si de munca si la cei rezultati din stilul de viatd individual si comunitar
influenteaza starea de sénatate a populatiei.

Exercitarea activitatilor de control privind aplicarea prevederilor legale de
sanatate publica.

Instrumentul prin care directia de sdndtate publicd decide si intervine in
situatii In care se apreciaza cd existd un potential risc pentru sanatatea
populatiei, In conditiile unei argumentatii stiintifice insuficiente.

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate
Jjuridica, care utilizeazé /administreazé fonduri publice si/sau patrimoniu public

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Manager, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Echilibrul intre procesul de producere a caldurii de catre organism
(termogeneza) si cel de cedare de catre organism inspre mediul inconjuritor a
excesului de caldura (termoliza).

Termometrul cu infrarosu care foloseste un senzor cu precizie de tip medical in
masurarea temperaturii. Este un instrument de precizie care satisface cele mai
inalte cerinte si toate prevederile legale necesare. Acesta poate masura in
aproximativ 1 secundd temperatura corpului uman la persoanele de toate
varstele.

Cresterea temperaturii peste valorile fiziologice, care constituie reactia
organismului la un agent infectios, toxic etc.
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19. Spectator Persoanad care asistd la un spectacol, la o actiune culturals, la un eveniment in

aer liber
20. Eveniment Actiune culturald organizata in aer liber
7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. F A
Crt Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationalda

2. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial

3. |EP Entitate Publica
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8. Descrierea activitatii sau procesului
8.1. Generalitati:

Procedura are ca obiect instituirea unor masuri si reguli privind accesul la evenimente organizate in aer liber,
pe perioada starii de alertd, pentru prevenirea raspandirii COVID-19

Asumarea riscurilor ce revin in urma participarii la un eveniment in aer liber se face de citre toti participantii:
spectator, artist, furnizor de servicii, angajat, voluntari.

Accesul spectatorilor la evenimentele organizate in aer liber este permis doar dupa efectuarea triajului
epidemioclogic conform prezentei proceduri.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au
acces salariatil entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de cétre salariatii entitatii a prevederilor legale
care reglementeaza activitatea procedurats, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cernealé/toner)

- Hartie xerox

- Scaune

- Dosare

- Mobilier

- Mijloc auto pentru deplasari in teren
- Materiale - rechizite

- Bibliorafturi

- Dezinfectant avizat pe baza de alcool

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Conducatorul compartimentului pentru prezenta procedura
- Conducatorii de directii/servicii/compartimente/birouri

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
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8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

- Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1. Masuri care privesc organizatorul de evenimente culturale:

a) modificarea asteptérilor publicului: mentiondri repetate pentru masuri de sigurantd: difuzarea de
comunicate audio, atat inainte de inceperea spectacolului, cit si pe timpul pauzei adaptate spatiului de
desasurare a evenimentului, pe social media, pe pliante/fly-ere, semnalizare la locul evenimentului, etc:

b} plasarea, la loc vizibil, de anunturi scrise privind regulile de distantare fizica si cele de acces in cadrul
delimitat aferent evenimentului;

c)angajatilor/voluntarilor li se va asigura echipamentul de protectie necesar (mascé, manusi, viziere etc.);

d) organizatorii si administratorii spatiului gazda isi vor imparti responsabilitatile pentru diferite activitati si
proceduri legate de sinéatate si sigurantd printr-un acord scris incheiat intre cele doua parti;

e) delimitarea clara a spatiului in care se va desfasura evenimentul.

f) coordonarea TMMVS cu autoritdtile de sdnatate si cele locale, medicii de medicina muncii care vor face
evaluarea de risc si vor emite recomandari, firma de SSM care va efectua instruirea angajatilor in ceea ce
priveste securitatea si sanatatea in munca, astfel Incat asigurarea sanitatii angajatilor si a spectatorilor sa
reprezinte obiectivul prioritar;

g) stabilirea unor fluxuri de intrare/iesire separate, unice pentru facilitarea mentinerii distantei fizice;

h) limitarea evenimentului la un interval de timp de 4 ore;

i) Incurajarea rezervarii si platii on-line cu cardul sau telefonul;

Jj) interzicerea reutilizarii pliantelor, brosurilor si altor materiale informative in format fizic;

k) instruirea personalului privind masurile de igiena;

1) accesul se face pe timpi cu pana la o ora Inainte pentru a evita aglomeratia.

m) plasarea de paravane despartitoare la casele de bilete/ghisee, acolo unde este cazul;

n) dezinfectia scaunelor si a suprafetelor inainte si dupd eveniment precum si ori de céte ori este nevoie cu
produse dezinfectante avizate ;

0) pe cét posibil, se va evita ruperea sau atingerea biletelor;

p) organizarea cozilor la intrarea/iesirea din locatie prin marcaje care si indice distanta fizicd regulamentara
de 1,5 m intre persoane.

2. Masuri care privesc accesul si contactul cu spectatorii:
Accesul unei persoane sau unui grup la evenimentele organizate In aer liber se va permite numai dupa
efectuarea triajului epidemiologic obligatoriu care consta in urméatoarele masuri:

a) la intrare se va efectua un triaj observational si nu se va permite accesul persoanelor care prezintd simptome
de infectie respiratorie (tuse, stranut, rinoree);

b) accesul in spatiu se face cu respectarea de catre participanti a distantarii de minimum 1,5 m;

c) termometrizarea spectatorilor: verificarea temperaturii se face cu un termometru non-contact cu citire in
infrarosu INTEC HM-568B a cérui tehnologie permite masurarea temperaturii arterei temporale la o distanta
de cca 5-15 cm de frunte. Determinarea este aproape instantanee, precisd, fard contact cu fruntea persoanei si
permite masurarea fara risc a temperaturii.in cazul in care termometrul a identificat o temperatura mai mare
de 37.3°C, spectatorului i se va face o noud masuratoare, dar nu mai devreme de 5 minute de la cea anterioara,
pentru o eventuala termoreglare a organismului. Dacé rezultatul este acelasi dupa 3 determinéri spectatorului i
se va comunica, adresandu-i-se respectuos, ¢ nu i se permite accesul la eveniment. Termometrizarea se face
fard a consemna in vreun formular o eventuald depasire a valorii de 37,3°C. Persoanele care refuza sa le fie
verificatd temperatura nu vor avea acces in locatie;

d) accesul publicului va fi permis numai in conditiile purtérii de masca (medicald/nonmedicald) pe toata durata
evenimentului. Pentru a oferi o protectie eficace, masca trebuie s acopere gura si nasul;

e) persoanele isi vor dezinfecta mainile cu solutii dezinfectante avizate pe bazid de alcool care vor fi puse la
dispozitie de organizator, la intrare in spatiul delimitat pentru eveniment;
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f) se vor plasa la loc vizibil anunturi scrise privind regulile de distantare fizica;

3.Responsabilitati

3.1. Angajatorul:

3.1.1. identificd 5i desemneazd persoanele responsabile in vederea masurarii temperaturii spectatorilor si
completeazd, actualizeazd la nevoie, formularul F- PO-RU-26-01 - Tabel persoane desemnate in vederea
verificarii temperaturii spectatorilor.

3.1.2. pentru fiecare locatie pot fi nominalizate mai multe persoane care pot executa aceastd procedura.
Conform formularului F- PO-RU-26-01 se stabileste ordinea prioritatii persoanelor desemnate; absenta primei
persoane transfera responsabilitatea urmatoarei persoane din lista.

3.1.3. actioneaza prin intermediul responsabililor desemnati in vederea realizarii si respectérii obligatiilor
stabilite prin prevederile legale specifice privind asigurarea, la intrarea la evenimentele/actiunile culturale
organizate in aer liber pentru spectatori si interzicerea accesului persoanelor care inregistreaza temperaturd
mai mare de 37,3°C. Aceste obligatii sunt corelate cu obligatia spectatorilor de a accepta verificarea
temperaturii corporale la intrare.

3.2. Persoana desemnata responsabila in vederea masurarii temperaturii are urmatoarele atributii:

3.2.1. Semneaza formularul F- PO-RU-26-02 - Acord privind realizarea responsabilitétilor specifice persoanei
desemnate cu masurarea temperaturii cu privire la continutul Procedurii privind Accesul spectatorilor in
conditii de sigurantd sanitara la evenimentele/actiunile culturale organizate in aer liber.

3.2.2. Verifica temperatura spectatorilor, fard a consemna in vreun formular o eventuald depésire a valorii de
37.3°C;

3.3.3. Nu permite accesul la eveniment persoanelor care refuza sa le fie verificatd temperatura.

3.3.4. Poartd masca si manusi de protectie.

3.3.5. Prezinta spectatorului temperatura inregistrata la momentul masurarii.

3.3.6. Anuntd imediat urmatoarea persoanad desemnatd in formularul F- PO-RU-26-01 in situatia in care, din
motive intemeiate trebuie sa paraseascéa punctul de control.

3.3.7. Nu paraseste punctul de control decat atunci cand urmétoarea persoand desemnata va prelua atributiile.

3.3.8. Se asigura cé accesul este blocat in situatia in care este necesard pardsirea punctului de control, iar
inlocuitorul nu este disponibil imediat. Acestea sunt considerate situatii exceptionale si nu trebuie s8 Impiedice
fluxul normal de acces la eveniment.

3.3. Formularele F- PO-RU-26-01 - Tabel persoane desemnate in vederea verificarii temperaturii spectatorilor si
F- PO-RU-26-02 - Acord privind realizarea responsabilitatilor specifice persoanei desemnate cu maéasurarea
temperaturii cu privire la continutul Procedurii privind Accesul spectatorilor in conditii de sigurantd sanitara la
evenimentele/actiunile culturale organizate In aer liber, completate, se arhiveaza de cdtre Compartimentul
Secretariat si arhiva.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

- Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele Institutiei
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Exemplar nr.: 1.

Cod: PO-RU-26 Data aprobare: 23.06.2020

Compartiment Resurse Umane

B T

9. Responsabilitati
Conducatorul institutiei

1. Aproba procedura
2. Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Seful compartimentului prezentei proceduri
1. Aplica si mentine procedura;
2. Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate
1. Aplica si mentin procedura;
2. Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

10. Formular de analiza a procedurii

Nr.
Crt

1 Comisie Monitorizare Mihaescu Oana Alina Favorabil 23.06.2020

Compartiment Nume si prenume Aviz Observatii Semnatyra

11. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazd activitatea proceduratd se afld In dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificéri ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Nr.
Crt

‘ ] Numar de
Denumirea anexei Elaborator Aproba i
P! exemplare Arhivare
Steiciuc Carmen
Veronica

Tabel persoane desemnate in vederea

verificarii temperaturii spectatorilor Secretariat tehnic

Lacatusu Doina
Acord privind realizarea

2 responsabilitatilor specifice persoanei Lacatusu Deina
desemnate cu masurarea temperaturii

Steiciuc Carmen

Naroniis Secretariat tehnic
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Tabel persoane desemnate in vederea verificarii temperaturii spectatorilor

Nr. Denumire eveniment/
Crt. Responsabil Data eveniment Locatia evenimentului
Manager,

Cod formular: F- PO-RU-26-01 Revizia 0




Acord privind realizarea responsabilititilor specifice persoanei desemnate cu mésurarea
temperaturii cu privire la continutul Procedurii privind Accesul spectatorilor in conditii de
siguranti sanitari la evenimentele/actiunile culturale organizate in aer liber

Subsemnatul/ subsemnata , angajat la
, in functia de
, sunt de acord ca in data de sd

indeplinesc atributiile si responsabilititile specifice persoanei desemnate in vederea méasurérii
temperaturii, astfel cum acestea sunt detaliate in Procedura privind Accesul spectatorilor in conditii
de sigurantd sanitard la evenimentele/actiunile culturale organizate in aer liber.

Data: Persoand desemnatd cu masurarea temperaturii
(nume, prenume, semnitura)

Cod formular; F- PO-RU-26-02 Revizia 0



