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1. Lista responsabililor cu elahorarea, verificarea si aprobarea ediliei sau, dupéi caz, a reviziei in

cadrul editiei
Elemente
Nr. privind _
Crt responsabiliy/ Numele si prenumele Functia
operafiunea
Elaborat Lacatusu Doina Consilier
Verificat Zarojanu Angela Manager
Avizat Mih&escu Oana Alina Presedinte Comisie Manitorizare
Aprobat Zarojanu Angela Manager

2. Formular de evidenta a modificarilor

Numéarul Data
editiel /  editiei; COMPonenta Descrierea modificarii

reviziel reviziet ToViZuitd
1  Edigial 09.11.2020 X X

Nr.
Crt

Documente
de
referinti;
2 Revizial 02.03.2023 Descrierea Modificari legislative
activititii
sau
procesului

3. Formularul de distribuire/difuzare

Nr. Scopul Data

Crt difuzirii Compartiment Nume i prenume primirit
Aplicare, .
1 Informare Management Zargjanu Angela 02.03.2023
Aplicare,
2 Informare, Compartiment Resurse Umane Licédtusu Doina 02.03.2023
Evidentd

Aplicare, Directia spectacole, programe i s .
3 Informare profects Mihdescu Oana Alina  02.03.2023

4 Aplicare, oo iohil sef Péscirita Liliana 02.03.2023
Informare
Aplicare, - . “ Rodenciuc Cétalin

5 Informare Serviciul tehnic de scena Viorel 02.03.2023
Aplicare, o, i Monitorizare Mihsiescu Oana Alina  02.03.2023
Arhivare

4. Scopul procedurii

Data Semnatura
15.02.2023
28.02.2023
01.03.2023
02.03.2023
Avizul
conducatorului
compartimentului
Favorabil
Data
Data T =
retragerii il:r:rm in Semnatura
goare

07.05.2018 02.03.2023

07.05.2018 02.03.2023

07.05.2018 02.03.2023

07.05.2018 02.03.2023

07.05.2018 02.03.2023

07.05.2018 02.03.2023

4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard privind implementarea prevederilor

legale referitoare la declaratiile de avere $i declaratiile de interese.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulari activitatii
Stabilirea responsabilitétilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei

activitati.
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Prin procedura se urméareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

- Nu este cazul
4.5 Alte scopuri

- Nu este cazul

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referid procedura operationala:

Procedura se referi la activitatea de completare si depunere a declaratiei de avere si a declaratiei de
interese de cdtre persoanele desemnate conform legislatiei in vigoare.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/san care depind de activitatea

procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:
5.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
5.4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Compartiment Resurse Umane
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:
- Ordonanta de urgentd nr. 127/2021 pentru modificarea Legili nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor 5i demnitagilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative si a art. III din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010
privind integritatea In exercitarea functiilor $i demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea i completarea altor acte normative, Publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 1190 din
15 decembrie 2021
- Legea nr. 176/2010 privind integritatea In exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificéirile
si completérile uiterioare
- Hotérérea nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 138 din 22 februarie 2008
- Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor
de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeazi, cu modificirile si completirile
ulterioare conform Ordinului nr. 887 din 11 ianuarie 2022
- Ghid de cempletare a declaratiilor de avere si de interese, Agentia Nationald de Integritate, 2019
- Manuale de utilizare de pe site-ul Agentiei Nafionale de Integritate - https://declaratii.integritate.eu/

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri

Nr.
Crt.

10.

11,

12.

13.

14.

15,

Nr.
Crt.

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul

Procedurid documentata

Procedurd operationald (procedurd

de lucru}

Document

Aprohare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedurad

Revizie procedura

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

Avere dobanditd supusa verificarii

Declaratiile de avere si delaratiile

de interese

Familie

Copii aflati in intretinere

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierea

PO
Ed,
Rewv.
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Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitd}i sau a unui proces, editat pe suport
de héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multer compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul
intregii entitdti publice

Act prin care se adevereste, se constaté sau se preconizeazi un fapt, se conferd
un drept, se recunoaste o cbligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd mérturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Confirmarea scrisé, semnatura si datarea acesteta, a autorititii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document In organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisficute cerinfele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitdti publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare si pdni la distrugerea lor;

Forma actuald a procedurii; Edifia unei proceduri se modifica atunci céind deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd modificérile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anteriocare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica de regula
sub 50% din confinutul procedurii;

Autoritate public, institutie publicid, companie/societate nationald, regie
autonomsa, societate la care statul este actionar majoritar, cu personalitate
juridicé, care utilizeazd fadministreaza fonduri publice gifsau patrimeniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Totalitatea bunurilor, precum i a drepturilor $i obligatiillor cu valoare
economicd ce aparfin unei persoane, care trebuie cuprinse in declaratia de avere,
potrivit legii,

Reprezintd acte personale, puténd fi rectificate numai in conditiile pevéizute de
Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demniti{ilor
publice, pentru modificarea si completarea Legli nr. 144/ 2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative,

Prin familie se intelege sotul, sotia, copiii, parintii sotilor, precum si ginerii,
nurorile si copiii acestora, daca locuiesc si gospodaresc impreuna

Copii In virstd de pénd la 18 ani sau, dacd i5i continué studiile, pana la
terminarea acestora, fard a depéasi 26 de ani, precum si copii majori incapabili de
munca

Termenul abreviat

Procedura operationala
Editie
Revizie
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8. Descrierea activitatii sau procesului
8.1. Generalitati:

8.1.1. Categoriile de persoane care au obligatia declararii averii $i a intereselor in cadrul Teatrului Municipal
»~Matei Visniec” Suceava sunt persoanele cu functii de conducere si control $i personalul angajat cu contract
individual de munca, care administreazd sau implementeazd programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau fonduri bugetare.

8.1.2. Modalitatea de intecmire a declaratiilor

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit anexelor nr. 1 (F-PO-RU-18-1) si 2 (F-
PO-RU-18-2) si se transmit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a
intereselor, denumitd in continuare e-DAI, gestionatd de Agentie.

Péné la data de 31 decembrie 2023, persoanele completeazi i depun declaratiile de avere si de interese in
format electronic, certificate cu semnéturd electronicé calificatd sau cu semnatura clografa, si le trimit Agentiei
exclusiv prin intermediul e-DAI.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2024, persoanele previzute la punctul 8.1.1. au obligatia de a completa si
depune declaratiile de avere si de interese In format electronic, certificate cu semnétura electronici calificata,
prin intermediul e-DAI.

Declaratiile de avere i declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile depuse in
format hértie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urménd ca acestea si indeplineasca procedurile
previazute de lege,

Declaratiile de avere se intocmesc pe propria réspundere si cuprind drepturile si obligatiile declarantului,
ale sotului/sotiel, precum si ale copiilor aflati in intretinere potrivit Anexei nr. 1 (F-PO-RU-18-1).

Declaratiile de interese se intocmesc pe propria réspundere gi cuprind functiile si activititile prevazute in
Anexa nr. 2 (F-PO-RU-18-2} potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele méasuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completérile ulterioare.lege.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezintd acte personale, putind fi rectificate doar in
conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

8.1.3. Termenele de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiile de interesede cétre persoanele previzute

la punctul 8.1.1.:

(1) in termen de 30 zile de la data numirii sau alegerii in functie ori de la data inceperii activitatii;

(2) anual, péna la data de 15 iunie, declaratiile de avere se intocmesc dupa cum urmeazi: pentru anul fiscal
anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declaririi pentru celelalte

capitole din declaratie.
(3) in termen de cel mult 30 zile de la data incheierii mandatului sau a incetdrii activititii;
(4) in termen de cel mult 30 zile de la data incetarii suspendérii din exercitiul functiei sau al demnitatii

publice pentru o perioada ce acoperi integral un an fiscal;
(5) in perioada detagérii sau delegdrii, persoanele care sunt obligate si depuna declaratii de avere si

declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referints,
precum $i anexele daca este cazul.
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8.2.2. Continutul gi rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitd{ii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au

acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicrii de cétre salariatii entititii a prevederilor legale
care reglementeazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cernealadftoner)
- Hartie xerox

- Dosare

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- Compartimentul Resurse Umane

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Planificarea operafiunilor si actiunilor activitatit:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

8.4.2. Depunere a declaratiilor :
(1) In cadrul Teatrului se desemneaza prin act administrativ persoana responsabila care asigura implementarea

prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.
(2) In exercitarea atributiilor, persoana desemnata este subordonati direct Managerului, care raspunde pentru
desfdsurarea in bune conditii a activitatii acestuia.

8.4.3. Atributiile persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese in cadrul Teatrului:

(1) Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese au obligatia sa se inregistreze in aceasté calitate pe e-DAI gi au urmétoarele atributii:

a) primesc si inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal, si elibereazi la depunere o dovada de primire;

b) indeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor prevazute de lege;

c) verificd evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale
cdror modele au fost stabilite prin Hotar4rea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului
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declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

d} asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, previzute in anexele nr.
1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, In termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea
adresei imobilelor declarate, cu exceptia localititii unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza
activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnéturii olografe. Declaratiile de avere si
declaratiile de interese se pastreazi pe pagina de internet a institutiei si a Agentiei pe toatd durata exercitirii
functiei sau mandatului si 3 ani dup& incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

e) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese
prin e-DAI, in termen de cel muit 10 zile de la primirea acestora;

f) genereaza prin intermediul e-DAI, dupé expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au
depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de Indati aceste persoane,
solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;

g) acorda consultants referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si depunerea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii acestora.
Consultatiile oferite si recomandarilor formulate de citre persoana responsabild cu implementarea dispozitiilor
legale vor fi evidentiate prin completarea Registrului de consultatii DAT Anexa nr. 5 - F-PO-RU-18-5.

(2) Lista definitivé cu persoansele care nu au depus in termen sau au depus cu intérziere declaratiile de avere si
declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pana la data de 1 august a

aceluiagi an.

8.4.4, Rectificarea declaratiilor de avere si de interese:

(1) Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese, persoana
responsabild sesizeazd deficiente in completarea acestora, va recomanda, in scris, pe bazad de semnaturd sau
scrisoare recomandatd, persoanei in cauzi rectificarea declaratiei de avere sifsau a declaratiei de interese, in
termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de
cétre persoanele care au obligatia declaririi averii si a intereselor, in termen de 40 de zile de la depunerea
initiala. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificati pot/poate fi insotitefinsotitd de documente
justificative.

(2) Declaratia de avere sifsau declaratia de interese depuse/depuss, impreuni cu documentele justificative, se
trimit/se trimite de indati Agentiei prin intermediul e-DAI.

(3) Péané la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere gifsau a declaratiei de interese rectificate,
Agentia Nationald de Integritate nu poate declansa procedurile de asigurare a integritétii si transparentei in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, in conditiile in care sunt depuse in termenul legal.

8.4.5.Inregistrarea persoanei responsabile (,,PR”)
Persoana responsabild desemnata detine o semné&turd electronica calificati bazati pe un certificat calificat

pentru semnaturé electronica emis de orice prestator de servicii de incredere calificat.

Persoand responsabild (PR) desemnatd si stabiliti prin decizie interni a Managerului va verifica $i valida
declaratiile depuse de citre deponentii din cadrul institutiei, se va inrola ca persoani responsabili in cadrul
Teatrului pe pagina https://integritate.eu, urméand pasii din Manualul de utilizare pentru persoana responsabila.
Dupa autentificarea utilizatorului cu rol de persoand responsabild (PR ) acesta va Inregistra in sistem
persoanele care au obligatia completirii si depunerii declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor de interese
(deponentii) din cadrul Teatrului. Odat3 inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalititile aplicatiei
pe baza unei perechi nominale de user si parola si pot demara procesul de depunere a declaratiei de avere,
respectiv a declaratiei de interese.

Dupé completarea cu succes a declaratiei si semnarea acesteia de citre deponent, aplicatia va trimite automat
un semn de avertizare ,!” in dreptul sectiunii , Declaratii institutie” cétre persoana responsabild (PR) din cadril
Teatrului, in care se va mentiona faptul ci s-a depus o declaratie noud de avere sau de interese care necesiti
verificare. In aceastd fazid a fluxului de lucru, declaratia se afld in statusul ,Semnati trimisi cdtre PR”.
Persoana responsabild identificd declaratia conform notificirii, o verificd si, in functie de rezultatul obtinut,
efectueazd una dintre urmatoarele actiuni:

* .Descarcd documentul” - care ii oferd utilizatorului cu rol de persoana responsabild posibilitatea de a
descarca documentul completat de citre deponent in format PDF pentru a putea fi verificat si validat.
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« Vizualizare” - care ii oferd utilizatorului cu rol de persoand responsabild posibilitatea de vizualizare a
declaratiei completate de catre deponent,

= ,Descarcd document justificativ anonimizare” - unde utilizatorul cu rol de persocand responsabila poate
descérca si verifica documentul justificativ In vederea anonimizarii declaratiei.

e ,Descarci declaratia semnatd” - unde utilizatorul cu rol de persoana responsabild poate descérca si verifica
daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de cédtre deponent.

* ,Accepti” - daca declaratia este completatd corect, fard probleme de continut, o trimite cadtre Agentia
Nationald de Integritate, declaratia ajungand in statusul ,Trimisa catre ANI".

= ,Respinge” - daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme sesizabile,
persoana responsabila trimite declaratia inapoi catre deponent cu statusul ,Semnaté respinsa de catre PR” si
cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.

Utilizatorul cu rol de persoand responsabild va putea accesa sectiunea ,Dosarele mele” din meniu.

Utilizatorul cu rolul de persoana responsabild poate genera rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei.
Aceste rapoarte pot fi:

* Declaratii de avere - interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si persoana
responsabild poate descarca un centralizator care si cuprinda toate declaratiile de avere depuse in intervalul
respectiv);

+ Declaratii de avere - noi {se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fatd de ultima rulare a
raportului);

e Declaratii de interese - interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si perscana
responsabild poate descarca un centralizator care sd cuprinda toate declaratiile de interese depuse in intervalul

respectiv);
= Declaratii de interese - noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fata de ultima rulare a

raportului).

8.4.6. Inregistrarea unui utilizator cu rolul de deponent si completarea formularului electronic pentru
depunerea declaratiilor de avere sifsau de interese si adaugarea declaratiei de avere si/sau interese.

Pentru transmiterea declaratiei de avere si de interese persoanele prevazute de lege utilizeaza e-DAI,

Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistem de catre persoana responsabild din cadruil
Teatrului. Ulterior, acesta va primi un e-mail care va contine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in
aplicatie.

Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul cu rol de deponent va accesa link-ul https://login.integritate.eu, va
introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apasa butonul “Autentificare”, urméand pasii din
Manualul de utilizare pentru deponent.

Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a parolei, din motive de
securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de email, cu una aleasa de catre acesta.
Utilizatorul cu rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, unde va putea accesa urmatoarele;

«Dosarele mele - Care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde deponentul igi desfégoara
activitatea;

«Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - Unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola, ,Transmite un
feedback”, de a solicita asistentd In legatura cu aplicatia prin sectiunea ,Suport”, de a vizualiza manualele de
utilizare dar si video-urile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din
aplicatie.

Pentru depunerea unei declaratii de averefinterese, utilizatorul autentificat cu reolul de deponent acceseaza
sectiunea “Dosarele mele” urmaté de “Vizualizare dosar”.

Utilizatorul va complete formularul ce contine cdmpurile necesare pentru completarea unei declaratii de

averefinterese.

8.4.7. Anonimizare date si finalizare declaratie

1. Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge la ultima
categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din declaratie se va face pe baza
unui deocument justificativy, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul butonului “Document justificativ
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anonimizare”.
2. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va putea finaliza

declaratia prin actionarea butonului "Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe in vederea
verificarii gi validarii catre persoana responsabila sau va putea previzualiza declaratia completata inainte de
finalizare prin actionarea butonului ,Previzualizare”.

3. Dupé completarea declaratiei si actionarea butonului ,Salveaza”, declaratia va ajunge in statusul ”Salvati”.
Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al dosarului pentru a putea incarca
declaratia semnata, butonul ,sageata sus” va deschide o fereastra in care deponentul va putea incarca
declaratia semnata olograf sau electronic. Dupd incdrcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul
~Semnata trimisa céatre PR”.

4. De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului utilizatorul poate realiza
urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:

*Vizualizare declaratie

*Descarca declaratie semnata

*Descaci declaratie in format pdf

*Descarca declaratie anonimizata

Incepénd cu 1 ianuarie 2023

Deponentul prevazut de lege:

1. DETINE semnatura electronica calificatd

Declaratia va fi completatd doar in e-DAI;

Declaratia va fi transmis& automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.
2. NU DETINE semnaétura electronica calificata

ANI nu va mai accepta declaratii semnate olograf.

8.4.8. Completarea declaratiilor de avere si de interese

A, Declaratie de avere

In declaratia de avere, se indicd numele declarantului si adresa de domiciliu a declarantului.

In rubrica privitoare la functia declarantului se va introduce functia previzuta in ordinul, decizia sau actul
administrativ de numire; In declaratia de avere, se vor introduce drepturile si obligatiile din fard si din
strainatate ale declarantului si ale familiei sale.

Pentru angajator, se precizeazé denumirea integrala a institutiei.

Declaratiile de avere se completeazd cu datele aferente anului fiscal anterior, in cazul veniturilor, si cu
informatiile la data declararii, pentru celelalte capitole.

In declaratia de avere se mentioneazi date si informatii cu privire la urméatoarele bunuri, respectiv:

I. Bunuri imobile

1. Terenuri

2. Cladiri

I1. Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi, si alte mijloace de transport care sunt
supuse inmatriculdrii, potrivit legii.

2. Bunuri sub forma de metale pretioase, bijuterti, obiecte de artd si de cult, colectii de artd, obiecte care fac
parte din patrimoniul cultural nafional sau universal, a caror valoare insumati depéseste 5.000 Euro.

1Ii. Bunuri mobile, a caror valoare depéseste 3.000 Euro fiecare, si bunuri imobile instriinate in ultimele 12

Iuni

IV, Active financiare
1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investitie, inclusiv

cardurile de credit, daca valoarea Insumata a tuturor acestora depéseste 5000 euro

2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daci valoarea de piatd insumati a tuturor acestora
depaseste 5000 euro

3. Alte active producatoare de venituri nete, care insumate depésesc echivalentul a 5000 euro pe an

V. Datorii: debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte
asemenea bunuri, dacé valoarea Insumata a tuturor acestora depéseste 5.000 Euro
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V1. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piatd, din partea unor
persoane, organizatii, societdti comerciale, regii autonome, companii/societati nationale sau institutii publice
roménesti sau strdine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de cheltuicli, altele decéit cele ale
angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 500 Euro*)

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sai de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat (potrivit art.
41 din Legea nr. 571/2003 - Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare)

. Venituri din salarii

. Venituri in activitati independente

. Venituri din cedarea folosintei bunurilor

. Venituri din investitii

. Venituri din pensii

. Venituri din activitati agricole

. Venituri din premii si jocuri de noroc

. Venituri din alte surse

0O ~1 O U = A=

B. Declaratia de interese
In declaratia de interese, se Indica numele, prenumele, initiala tatdlui si codul numeric personal al

declarantului, adresa de domiciliu a declarantului.

In rubrica privitoare la functia declarantului, se va introduce functia prevézuti in ordinal, decizia sau actul
administrativ de numire.

Pentru angajator, se precizeaza denumirea integrala a institutiei.

Declaratia de interese cuprinde urmatoarele sectiuni, dupa caz:

1. Asociat sau actionar la societdti comerciale, companii/ societdti nationale, institutii de credit, grupuri de
interes economic, precum si membru in asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control ale societatilor comerciale, regiilor
autonome, companiilor/societiti nationale, institutiilor de credit, grupurilor de interes economic, asociatiilor
sau fundatiilor sau altor organizatii neguvernamentale

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale sifsau sindicale

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute
in cadrul partidelor politice, functia de{inuta si denumirea partidului politic

5. Contracte, inclusiv cele de asistenta juridicd, consultanta juridica, consultantd si civile, obtinute ori aflate in
derulare in timpul exercitérii functiilor, mandatelor sau demnitatilor publice finantate de la bugetul de stat,
local si din fonduri externe ori incheiate cu societati comerciale cu capital de stat sau unde statul este actionar
majoritar/minoritar.

La punctele 1,2,3, si 4 ale declaratiei de interese, se vor include exclusiv date privitoare la declarant. La
punctul 5 se vor include informatiile privind declarantul, sotul sau sotia acestuia, precum si rudele sale de

gradul I ( adica parintii gi copiii).

8.4.9. Sanctiuni
(1) Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaraii de interese care nu corespund

adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului Penal.

(2) Nedepunerea declaratiilor de avere gi a declaratiilor de interese in termenele prevazute de lege, precum si
nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit anexei nr. 1, a cuantumului veniturilor realizate, sau declararea
acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, Agentia poate declansga din oficiu procedura de evaluare,

(3) Nerespectarea obligatiilor legale, regasite in prezenta procedurd, de cdtre perscana responsabild cu
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile deinterese constituie
contraventie si se sanct{ioneaza in conformitate cu prevederile legale In vigoare. Aceeasi sanctiune se aplica si
conducétorului daca acesta nu indeplineste obligatiile legale

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de consilierul Compartimentului Resurse Umane si toate
compartimentele din Teatru.
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9. Responsabilititi

Conducéatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea $i mentinerea procedurii.
- Monitorizeazi prezenta procedura

Compartimentul Resurse Umane

- Aplicd i mentine procedura;
- Realizeazd activitdtile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

10. Formular de analiza a procedurii

(lf:t Compartiment Nume §i prenume Aviz Observatii Semnéitura
1 Comisie Monitorizare Mih&escu Oana Alina Favorabil 01.03.2023
11. Anexe

- Toate documentele i dovezile pe baza cirora se realizeazd activitatea proceduratd se afli in dosarele
Comisiei SCIM si in documentele echipei manageriale.

- Analiza gi revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céate ori apar moedificéari ale reglementirilor legale
cu caracter general si intern pe baza cérora se desfagsoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

Nr. - Numar de g
Crt Denumirea anexel Elaborator Aproba exempl Arhivare
1 Anexa nr. 1 - Declaratie de avere Lacatusu Doina Zargjanua Angela
2 Anexanr 2 - Declaratie de interese Lacatusu Doina Zarojanu Angela
3 ‘:3::;& nr. 3 -Registrul declaratiilor de Lacatusu Doina Zarojanua Angela
4 Anexanr 4 - Registrul declaratilor de Lacatusu Doina Zarojanu Angela
interese
5 ‘B’:}xa nr. 5 - Registrul consultatiilor Lacatusu Doina Zarojanu Angela
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Anexanr. 1

DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata ..........ccooiiiiiiiiiiii e , avind functia
Cmy ... R S e B e ee e 8- 0 O T e T T e R R T ,
0 N , domiciliat n................... , cunoscind

prevederile art.292 din Codul Penal privind falsul in decalaratii, declar pe propria rdspundere, ci impreuna
cu familia” detin urmatoarele:

I. Bunuri imobile

1.Terenuri
Noti: se vor declara 1nclu51v cele aﬂate in alte tﬁn
. b Aml Cota | Modulde 2
Adresa sau zona ‘ Categoria* , dohém chru Suprafa;a dob ! Titularul

| o || S w | ek | e
| i

- jin T“_""_ = [ e -._.__[_.‘___..w.q._n_m_m_m.

* Categomle indicate sunt: ¢y agncol (2) forestler, (3) intravilan; (4) luciu api; (5) alte
categorii de terenuri extravilane, daca se afla in circuitul civil

2.Cladiri
Nota: se vor declara inclusiv cele aflate in alte {#iri
 Adresa sau zona Categoria* Anul dobéindirii Suprafata | Cota parte | Modul de dobéndire | Titularul’ |

A

. o S A O |

* Categorule indicate sunt: (1) apartament (2) casd de 10cu1t (3) casi de vacanta, (4) spatii
comerciale/de productie

! Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflafi in intretinerea acestora.

2 La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
soful/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte §i numele coproprietarilor.

s s S

II. Bunuri mobile
1.Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi $i alte mijloace de
transport care sunt supuse mmatrlcularu potrivit 1eg11
T TN T Mara  Nr. buckli  Anul de fabricatic | Modul de dqtzandii;q

i
T
1
H
i |

2.Bunuri sub formi de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd si de cult, colectii de arti si
numismaticd, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal sau altele asemenea,
a ciror valoare Insumati depiseste 5.000 de euro
Noté: se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daci ele se afld sau nu pe
teritoriul Roméaniei la momentul declarérii

I11. Bunuri mobile, a ciror valoare depiseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instriinate in
ultimele 12 luni

IV. Active fianaciare
1.Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si



investite, daci valoarea insumati a tuturor acestora depéseste 5.000 de euro
Nota: se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau institutii financiare din stréinatate
Institutia care administreazi 5i adresa acesteia l Tnpul* Valuta_ i Desclus in anul " Soldvaloarelazi _‘

e | B .__,T_ =

* Categorule indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (mclusw card) (2) depozit
bancar sau echivalente; (3) fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau
alte sisteme cu acumulare ( se vor declara cele aferente anului fiscal anterior )

2. Plasamente, investitii directe $i Imprumuturi acordate, daci valoarea de piatd insumati a
tuturor acestora depageste 5.000 de euro
Noti: se vor decla:ra 1nclu81v 1nvest1t111e 51 partlclparlle in striinétate

Emitent titlwsocietatea in care persoana este actionar sau : - Numar de titluri/cota de { .

asociat/beneficiar de imprumut 5 Tipul paxtlclpate | Valoare total la zi
|
]
i

N |
* Categoriile indicate sunt: (1) hartii de valoare de];mute (t1t1ur1 de stat, certificate,
obligatiuni); (2) actiuni sau pérti sociale in societifi comerciale; (3) imprumuturi acordate in nume
personal
3. Alte active producétoare de venituri nete, care insumate depéisesc echivalentul a 5.000 euro pe an:
Noti: se vor declara inclusiv cele aflate in strainétate.

V. Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui terf, bunurt achizitionate in sistem leasing si alte
asemenea bunuri, daci valoarea Insumati a tuturor acestora depéseste 5.000 de euro.

Nota: se vor declara inclusiv pasivele ﬁnanaarc acumulate in stréinatate
" Creditor . Contractatﬁ'lanul - ]r Scade:nt la T Valoare

I_‘ B R

VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piatd, din
partea unor persoane, organizatii, societiti comerciale, regii autonome, companii/societiti nationale
sau institufii publice roménegti sau striine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de cheltuieli,
altele decat cele ale angajatorului, a ca:ror valoare 1nd1v1duala depaseste 500 de euro®

! Cine a realiyat venitul Sursa venitului: numele, adresa Sewicill / Obiectul Va}ltul .
; generator de venit e
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

..... e d ) !l -

1.3. Copii

* Se excepteazi de la declarare cad-oufiigg;i '-ﬁéfatiilé uzuale?rnmteﬂ dmarte?a—r—udelo;de
gradul I si al IT-lea.

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor séi de familie, realizate in ultimul an fiscal
incheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 - Codul fiscal, cu modificdrile si completirile

ulterioare)
Noti: se vor declara inclusiv veniturile provenite din striinitate

Cine a realizat venitul



1.2, Sot/sotie

!

1.3. Copii

2 Vemtor din petiv ag independenle
A T

11.2. Sot/sotie

' i v

,3 Venituri din cedarea f‘olosintéi bunurilor

‘L.1. Titular

1.2, Sof/sofie, etc.

. Venituri din investifii
1.1, Titular
1.2. Soy/sofie

§

5. Veniun din pesisu

L1 Titwior
12 Sopisofic

. Vepnurs dio activitag aeneole
L Thudar

12 Set'solic

7 Menitari din premi s din gocun de noroc

I.1. Titular
12 Soltaofie
L3 Copn

A Venitur din ahe stinse
1oL Tltaalar

F-2-Sopsoue

13 Cogii

Prezenta declaraie constituie act public si rispund potrivit legii penale pentru inexactitatea
sau caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completérii Semnitura

F-PO-RU-18 - 1



Anexa nr.2

DECLARATIE DE INTERESE
Subsemnatul/Subsemnata ...........c....coeeenenen. e et et e et e e , avind functia
o [ T e eerererarie
CNP..eec e veereererens, domiciliat ... veevs, Cunoscénd

prevedenle art.292 din Codul Penal privind falsul in decalaratii, declar pe proprla rispundere:

1. Asociat sau actlonar ra sometatl comermale companu/sometal;l nationale, |nst|tu§|| de credlt grupuri de |nteres econom|c
precum §i membru in asoma;u funda;n sau alte orgamzatu neguvernamentale

Valoarea totaia a

] Unitatea . — Nr. de parti sociale g

' - denumirea si adresa - Calitatea detinutd sau de actiuni Ipér’;llor sociale si/sau a
. o] i _actiunilor

1.1. ... _ il i

2 Calltatea de membru in organele de conclucere, admlnlstrare sl control ale souetétllor comeraale ale regulor autonome ale
companiilor/societdtilor nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de interes economic, ale asociatiilor sau fundatiflor ori ale
altor organizatii neguvernamentaie:

i " Unitatea T calitatea deinuts ~ ‘Valoarea beneficiilor
- ... _-denumirea sl adresa -

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute in cadrul partidelor |
politice, functia definuts si denumirea partidului politic: ___
4, 1

EE
!

5 Contracte, |né|ij5|v cele de amsten’gé jundlcé consultan!;a sl cnnle obglnute sau aﬂate |n derulare in tlmpul exercntaru func(;ulor,
‘mandatelor sau demnitatilor publice finantate de la bugetul de stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societiti comerciale
cu capftal de stat sau unde statul este ac‘glonar majoritar/minoritar:

I Institutia  |Procedura prin

5.1 Beneficiarul de contract: numele, contractantd:| care a fost Tipul n <I::I)1aetiaerii Durata \:g!cg?érza
-‘prenumeie/denumirea gl adresa denumirea si| incredintat icontractului - icontractului .
J adresa Contaetul contractului contractului
T.tu|.-5"r' SR E— i—— E——— ]
So;/sotle - o o |

Rl.idé de graclul I‘) ale tltularulm ..............

Societdti comerciale/Persoand fi 1|ca autorlzata/
‘Asociatii familiale/Cabinete individuale, cabinete
‘asociate, societati civile profesionale sau societsti
civile profesionale cu raspundere limitat¥ care
‘desfasoara profesia de avocat / Organlzatu
neguvernamentale /Fund

elegc pﬁrmp pc linie ascendentd 51 copu pe linie descendenti.
%) Se vor declara numele, denumirea §i adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea detinut, titularul, sotul/sotia §i rudele
de gradul I obtin contracte, aga cum sunt definite la pct. 5.

Prezenta declaratie constitui act public §i rispund, potrivit legii penale, pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completéirii Semnétura

F-PO-RU-18-2



MODELUL
registrului declaratiilor de interese

Anexanr. 4

ROMANIA

(denumirea institutiei)

REGISTRUL DECLARATIILOR DE INTERESE

Nr. | I
Nr. de inregistrare | Data depunerii Numele si Functia Actul de Schimbdrile
al declaratiei de Anul......... prenumele | detinutd | identitate* | intervenite in
interese Luna Ziva | declarantului declaratia de

interese**

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria si numarul acestuia.

**) Se va face mentiunea "da” sau "nu”, dupa caz. Mentiunea " da” va fi completata cu datele de
identificare ale ultimei declaratii depuse conform dispozitiilor legale ( numérul, data, si entitatea
la care aceasta a fost inregistrata).
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MODELUL
registrului declaratiilor de avere

Anexanr. 3

ROMANIA

(denumirea institutiei)

REGISTRUL DECLARATIILOR DE AVERE

Nr. | |
Nr. de Data Numele si Functia | Actulde | Schimbarile
inregistrare al depunerii prenumele | definutd |identitate* | intervenite in
declaratiei de Anul......... declarantului declaratia de
avere Luna Ziua avere**

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria si numarul acestuia.

**) Se va face mentiunea "da” sau "nu”, dupé caz. Mentiunea " da" va fi completata cu datele de
identificare ale ultimei declaralii depuse conform dispozitiilor legale ( numarul, data, si entitatea
la care aceasta a fost inregistrata.
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